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PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

-kt Cele procedur

Celem procedur jest zwiekszenie bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw
szkoly poprzez:

— wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo osob przebywajgcych
na terenie szkoty,

— usystematyzowanie zasad postepowania w sytuacjach kryzysowych,
— zapewnienia sprawnej organizacji dziatan oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty

Procedury dotycza:

—  kadry zarzadzajacej,

— nauczycieli,

— rodzicow/prawnych opiekundéw uczniéw,

— ucznidw,

—  pracownikéw administracyjno-
obstugowych.

TELEFONY ALARMOWE

999 998 997

POGOTOWIE

RATUNKOWE STRAZ POZARNA POLICJA




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

Podstawa prawna

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U. z 2010 r. nr 33, poz.178)
Ustawa o wychowaniu w trzezwosci ( Dz.U. z 2007 r. nr 70, poz. 473)
Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U. z 2005 r. nr 179, poz.1485)

Ustawa o systemie oswiaty ( Dz.U. z 2004 r., nr 254 poz. 2572).

Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. ( Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

Rozporzadzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz.U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z
pdzniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i

placowkach (Dz.U. z 2017 r. nr 228, poz. 1591)

Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w tazach




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS01 - EWAKUACJA

ZASADY POSTEPOWANIA DOTYCZACE EWAKUACII Z OBYDWU BUDYNKOW SZKOtY

1.

10.

11.

12.

Ewakuacja ucznidw i pracownikéw szkoty jest przeprowadzana zgodnie z:

1) niniejszg procedury,

2) decyzjami podejmowanymi przez Dyrektora szkoty, wicedyrektora zastepujgcego Dyrektora,
a w przypadku ich nieobecnosci innego cztonka kierownictwa albo pracownika szkoty, ktéry
podjat obowigzki w zakresie zarzadzania ewakuacjg zgodnie z procedurg PS03a Alarm
pozarowy, PSO3b Alarm bombowy, lub inng, dalej zwanego: Zarzadzajagcym ewakuacja
(dziatajgcego w kamizelce odblaskowej i postugujgcego sie megafonem).

Zarzadzajacy ewakuacjg kieruje przebiegiem ewakuacji:

1) zuwzglednieniem procedur specjalnych (kryzysowych) obowigzujgcych w szkole,

2) podporzadkowujgc sie dowodzgcemu odpowiednimi stuzbami, dziatajgcymi w zwigzku z
zagrozeniem bedacym przyczyng ewakuacji, dalej zwanemu: Dowodzgcym stuzbami.

Zarzadzajgcy ewakuacjg decyduje o:

1) zakresie ewakuacji (petnym lub czesciowym, dotyczgcym tylko czesci pomieszczen),

2) zbidrce ewakuowanych osdb na terenie szkoty lub poza tym terenem,

z uwzglednieniem ust.20 lub 35, odpowiednio do budynku, z ktérego prowadzona jest ewakuacja.
O zakresie ewakuacji oraz miejscu zbiorki ewakuowanych oséb informuje komunikat o ewakuacji.
Jezeli komunikat nie zawiera tej informacji ewakuacje przeprowadza sie do miejsc zbiérki na
terenie szkoty.

Pracownicy szkoty sg zobowigzani postepowad zgodnie z niniejszg procedurg oraz poleceniami
Zarzadzajgcego ewakuacjg. Zgodnie z zasadami okreslonymi niniejszg procedurg ewakuowane sg
takze osoby inne niz uczniowie i pracownicy.

Podczas ewakuacji nalezy zachowac spokdj, nie dopuszcza¢ do powstawania paniki.

W pierwsze]j kolejnosci nalezy, w miare mozliwosci, ewakuowac osoby z pomieszczen bardziej
zagrozonych.

Otwarcia wyjscia ewakuacyjnego dokonuje pierwsza osoba, ktdra sie przy nim znajdzie.

W przypadku braku dostepu do wyznaczonego wyjscia nalezy kierowac sie na nastepnego,
najblizej potozonego.

W przypadku niedostepnosci drog ewakuacyjnych w budynku, osoby znajdujace sie na:
1) pietrze - nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrddta niebezpieczerstwa,
informujgc o tym Zarzadzajgcego ewakuacja,
2) parterze — nalezy ewakuowad oknami.

Podczas ewakuacji z powodu pozaru:

1) w pomieszczeniach, w ktérych powstat pozar nie nalezy otwierac, bez wyraznej potrzeby,
drzwi oraz okien,

2) w przypadku silnego zadymienia nalezy poruszac sie w pozycji ,,na czworakach”, wzdtuz $cian.

Rannym nalezy udzieli¢ pomocy przedmedycznej i przekazac ich Pogotowiu ratunkowemu.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Po przybyciu na miejsce zbidrki:
1) wszystkich ucznidw z oddziatu/grupy nalezy zgromadzi¢ w jednym miejscu, pod opieka
nauczyciela,
2) pracownicy i inne osoby doroste zgromadzone na miejscu zbidrki tworzg grupy:
a) pracownicy pedagogiczni nieopiekujacy sie aktualnie uczniami,
b) pracownicy administracji i obstugi oraz inne osoby,
3) ustala sie liczbe o0séb ewakuowanych w poszczegdlnych:
a) oddziatach i grupach ucznidw — co nalezy do nauczyciela okreslonego odpowiednio w
ust.28 i 33,
b) grupach pracownikdéw i innych oséb — co nalezy do pracownikéw, ktérym przydzielono
to zadanie.

Po przybyciu odpowiednich stuzb Zarzadzajacy ewakuacjg przekazuje Dowodzgcemu stuzbami
podstawowe informacje dotyczgce sytuacji kryzysowej, w tym zwtaszcza dane o nieobecnosci w
miejscu zbidrki osdéb, ktére wg posiadanych informacji w chwili ogtoszenia ewakuacji znajdowaty
sie w budynku.

Powrdt do budynku, a w przypadku ewakuacji ze zbiérkg poza terenem szkoty takze powrdt na
teren nieruchomosci szkolnej, jest mozliwy dopiero na podstawie decyzji Dowodzgcego stuzbami
(nie dotyczy ewakuacji przeprowadzonych jako ¢éwiczenia).

Informacje dotyczace ewakuacji moze przekazywa¢ mediom tylko osoba wyznaczona przez
Zarzadzajgcego ewakuacja.

Po zakonczeniu ewakuacji (nie dotyczy ewakuacji przeprowadzonych jako ¢éwiczenia):

1) sekretariat szkoty informuje rodzicéw o przeprowadzeniu ewakuacji, w tym jej przyczynach,

2) psycholog szkolny spotyka sie z oddziatami oraz pracownikami potrzebujgcymi wsparcia
psychologicznego.

Opis zadan do realizacji podczas ewakuacji przez poszczegdlne grupy pracownikéw okresla
zatgcznik nr 1 do procedury.

ZASADY POSTEPOWANIA DOTYCZACE EWAKUACII Z BUDYNKU PRZY UL. StOJEWSKIEGO

ZASADY OBOWIAZUJACE BEZ WZGLEDU NA CZAS OGLOSZENIA EWAKUACII

19.

20.

21.

Ewakuacja uczniéw i pracownikow jest przeprowadzana w przypadku:

1) aktywowania alarmu |l stopnia przez system wykrywania pozaru oraz ogtaszania alarmu
pozarowego, dalej zwany: Systemem, o ile alarm ten nie zostanie odwotany przez
Zarzadzajgcego ewakuacjg, lub

2) decyzji podjetej przez Zarzadzajacego ewakuacja.

Niezwtocznie po ogtoszeniu ewakuacji przy sekretariacie szkoty zbierajg sie pracownicy
administracji i obstugi, za wyjatkiem:

1) portiera-woznego pozostajgcego w portierni do chwili rozpoczecia realizacji zadania w
zakresie zabezpieczania bram/furtek przed nieuprawnionym wjazdem/wejsciem na teren
nieruchomosci szkolnej,

2) pracownikow Zespotu stotéwki,

w celu aktualizacji przez Zarzadzajgcego ewakuacjg przydziatu zadan do realizac;ji.
Zadania do realizacji, o ktédrych mowa w ust.20, to w szczegdlnosci:
1) skontrolowanie wyjscia wszystkich oséb z pomieszczen w poszczegdlnych segmentach,



22.

23.
24.

2)
3)

4)

5)

6)

wyfaczenie zasilania budynku w energie elektryczng oraz gaz,

zabranie z portierni danych o liczbie oséb dorostych niebedacych pracownikami szkoty,
znajdujacych sie w budynku w chwili ogtoszenia ewakuaciji,

zabranie z sekretariatu laptopa z formularzem ewidencji liczby ewakuowanych oséb, w tym
ewentualnego wskazania liczby oséb, ktére powinny by¢ poszukiwane, oraz wypetnianie tego
formularza na miejscu zbidérki,

ustalenie liczby prawdopodobnie bedgcych w budynku, w chwili ogtoszenia ewakuacji:

a) pracownikéw pedagogicznych,

b) pracownikéw administracji i obstugi, poza Zespotem stotéwki,

c) pracownikéw Zespotu stotéwki,
oraz ustalenie liczby oséb ewakuowanych do miejsca zbiérki w tych grupach oraz w grupie
0s0b dorostych niebedgcych pracownikami szkoty,
zbieranie danych o liczbie oséb ewakuowanych oraz przekazanie tych danych osobie
wprowadzajgcej dane do formularza ewidencji,

wykonywane odpowiednio przed udaniem sie na miejsce zbidrki lub/i na miejscu zbidrki, gdzie

informujg Zarzadzajgcego ewakuacjg o wykonaniu tych zadan,

7)

zabezpieczanie bram i furtek przed wjazdem i wejsciem na teren szkoty oséb i pojazdéw
innych niz nalezgce do odpowiednich stuzb,

realizowane do odwotania.

Przydziat zadan, o ktérych mowa w ust.21, jest:

1)
2)

wstepnie okreslony,
aktualizowany w zwigzku z nieobecnoscig pracownikow,

na karcie okreslonej zatacznikiem nr 2 do procedury.

Do ewakuacji nie nalezy uzywac windy.

Miejsca zbiérek w przypadku ewakuacji przeprowadzonej w zwigzku z:

1)
2)

aktywowaniem przez System alarmu |l,
decyzjg Zarzadzajgcego ewakuacjg o ustaleniu miejsca zbidrki na terenie szkoty.

sg okreslone w pkt 1 zatgcznika nr 3 do procedury,

3)
4)

alarmem bombowym,
decyzjg Zarzadzajgcego ewakuacjg o ustaleniu miejsca zbidrki poza terenem szkoty,

sg okreslone w pkt 2 zatgcznika nr 3 do procedury.

ZASADY OBOWIAZUJACE W PRZYPADKU OGLOSZENIA EWAKUACII PODCZAS LEKCJI
ORAZ DLA GRUP SWIETLICOWYCH

25.

26.

27.

Uczniowie pozostawiajg swoje rzeczy w sali, a nauczyciel prowadzacy zajecia niezwtocznie

przeprowadza uczniéw w sposéb zorganizowany do miejsca zbiérki ewakuowanych, poruszajac

sie na koricu grupy.

Drzwi do opuszczonej przez wszystkie osoby sali nalezy zamkngé, ale nie na klucz.

Ewakuacja odbywa sie odpowiednimi wyjsciami w nizej okreslony sposdb.

sale BO, B1, B2, B3, B4 wyjscie przy salach BO i B1

sale B16, B17, B18, B19, B29

schody w segmencie B i wyjscie przy salach
BOiB1

sala B15, stotéwka

wyjscie z segmentu D na dziedziniec
wewnetrzny




28.

29.

sale D25, D17, D10, D12, D16, gabinety DO,
D1, D2, D7, D8, D9, D13, D14

schody w segmencie D i wyjscie gtéwne na
dziedziniec zewnetrzny

sale D24, D26, portiernia

wyjscie na dziedziniec wewnetrzny

sale C7, C10, gabinety C1, C11

wyjscie z segmentu C

sale E1, E2

wyjscie przy sali E1

gabinet E13, sale E14, E15, E17

schody przy gab. E13 i wyjscie przy sali E1

sale E4, E8, E12, gabinet E9, E10

wyjscie przy sali E12

gabinet E22, E 23, sale E21, E24

schody przy gab. E23 i wyjscie przy sali E12

hala sportowa, szatnie, sale F18, F19, F20

wyjscie z bloku sportowego

sala gimnastyczna, szatnie F14 i F15

wyjscie przy sali gimnastycznej

sale F27, F29

schody i wyjscie w bloku sportowym

kuchnia

wyjscie zewnetrzne z kuchni

Po przybyciu na miejsce zbidrki opieke nad oddziatem/grupa zachowuje nauczyciel prowadzacy
zajecia w chwili ogtoszenia ewakuacji, ktéry przekazuje osobie zbierajgcej dane o ewakuac;ji liczbe
uczniéw:

1) bedacych pod jego opieka w chwili ogtoszenia ewakuacji,

2) ewakuowanych i obecnych w miejscu zbiérki.

Nauczyciele nieprowadzacy zaje¢ po ogtoszeniu ewakuacji niezwtocznie zbierajg sie przy

sekretariacie szkoty, gdzie mogg by¢ im przydzielone do realizacji zadania, o ktérych mowa w
ust.21.

ZASADY OBOWIAZUJACE W PRZYPADKU OGtOSZENIA EWAKUACII PODCZAS PRZERWY

30.

Nauczyciele obecni w danym segmencie szkoty kierujg ewakuacjg ucznidéw z tego segmentu do

miejsc zbidérki wyznaczonych dla poszczegélnych klas.

31. Ewakuacja odbywa sie odpowiednimi wyjsciami w nizej okreslony sposob.

korytarze B dét

wyjscie przy salach BO i B1

korytarz B géra

schody w segmencie B i wyjscie przy salach
BOiB1

korytarz D déti C, stotowka

wyjscie z segmentu D na dziedziniec
wewnetrzny

korytarz D géra

schody w segmencie D i wyjscie gtdwne

sale C7, C10, gabinety C1, C11

wyjscie z segmentu C

korytarze E dét

wyjscie przy sali E1, wyjscie przy sali E12

korytarze E gora

schody przy gab. E13 i wyjscie przy sali E1 /
schody przy gab. E23 i wyjscie przy sali E12

korytarz F wyjscie z bloku sportowego

sala F14 wyjscie przy sali gimnastycznej

sala F27, biblioteka schody i wyjscie w bloku sportowym
kuchnia wyjscie zewnetrzne z kuchni

32. Po przybyciu na miejsce zbiérki opieke nad oddziatem przejmuje nauczyciel, ktéry miat z tym

oddziatem ostatnig lekcje przed ogtoszeniem ewakuacji, a w przypadku jego nieobecnosci
nauczyciel, ktory miat z tym oddziatem przedostatnig lekcje przed ogtoszeniem ewakuacji, ktéry
przekazuje osobie zbierajgcej dane o ewakuacji liczbe uczniow:

1) bedacych pod jego opiekg podczas prowadzonej lekcji przed ogtoszeniem ewakuacji,

2) ewakuowanych i obecnych w miejscu zbidrki.



33.

Nauczyciele specjalisci znajdujacy sie w segmentach D i C po ogtoszeniu ewakuacji niezwtocznie
zbierajg sie przy sekretariacie szkoty, gdzie mogg by¢ im przydzielone do realizacji zadania, o
ktérych mowa w ust.21. Jezeli w chwili ogtoszenia ewakuacji pod opiekg tych nauczycieli sg
uczniowie, nauczyciele w pierwszej kolejnosci zapewniajg bezpieczenstwo tych uczniéw, w
szczegolnosci poprzez dotaczenie ich do ewakuowanego oddziatu/grupy, a w przypadku braku
takiej mozliwosci udajg sie z tymi uczniami na miejsce zbidérki.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE EWAKUACJI Z BUDYNKU PRZY UL. tACZNOSCI

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

Ewakuacja ucznidw i pracownikow jest przeprowadzana w przypadku decyzji podjetej przez
Zarzadzajgcego ewakuacjg i ogtoszonej zgodnie z odrebng procedura.

Niezwtocznie po ogtoszeniu ewakuacji przy portierni zbieraja sie:

1) pracownicy administracji i obstugi (w tym pomoce nauczyciela),

2) nauczyciele nieprowadzacy zaje¢ oraz prowadzacy zajecia z niewielkg czescig oddziatu/grupy,
po uprzednim przekazaniu tych dzieci/ucznidw nauczycielowi opiekujgcemu sie catoscig
oddziatu/grupy,

w celu aktualizacji przez Zarzgdzajacego ewakuacjg przydziatu zadan do realizacji.

Zadania do realizacji, o ktérych mowa w ust.35, to w szczegdlnosci:

1) skontrolowanie wyjscia wszystkich oséb z pomieszczen,

2) wylaczenie zasilania budynku w energie elektryczng oraz gaz,

3) zabranie z portierni danych o liczbie oséb dorostych znajdujgcych sie w budynku w chwili
ogtoszenia ewakuacji,

4) zabranie z portierni formularza ewidencji liczby ewakuowanych oséb, w tym ewentualnego
wskazania liczby osdb, ktére powinny by¢ poszukiwane, oraz wypetnianie tego formularza na
miejscu zbiodrki,

5) ustalenie liczby ewakuowanych pracownikéw i innych oséb dorostych,

6) zbieranie danych o liczbie oséb ewakuowanych oraz przekazanie tych danych osobie
wypetniajgcej ewidencje liczby ewakuowanych osdb,

wykonywane odpowiednio przed udaniem sie na miejsce zbidrki lub/i na miejscu zbiérki, gdzie

informujg Zarzadzajgcego ewakuacjg o wykonaniu tych zadan,

7) zabezpieczanie bram i furtek przed wjazdem i wejSciem na teren szkoty osdb i pojazdow
innych niz nalezgce do odpowiednich stuzb,
realizowane do odwotania.

Przydziat zadan, o ktérych mowa w ust.36, jest:

1) wstepnie okreslony,

2) korygowany w zwigzku z nieobecnoscig pracownikow,
na karcie, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 4 do procedury.

Ewakuowane/i dzieci/uczniowie pozostawiajg swoje rzeczy w sali, a nauczyciel prowadzacy zajecia
niezwtocznie przeprowadza ich w sposéb zorganizowany do miejsca zbiérki ewakuowanych,
poruszajac sie na koncu grupy.

Drzwi do sali nalezy zamknag, ale nie na klucz.

Ewakuacja odbywa sie odpowiednimi wyjsciami w nizej okreslony sposdb.

sale na parterze, sala 104 wyjscie gtdwne

pozostate sale na pietrze, jadalnia, sala schody i wyjécie zewnetrzne przy jadalni

rekreacyjna




‘ kuchnia ‘ wyjscie zewnetrzne z kuchni

41. Miejscem zbidrki w przypadku ewakuacji przeprowadzanej w zwigzku z:

42.

1) zagrozeniem pozarowym,

2) decyzjg Zarzadzajgcego ewakuacjg o ustaleniu miejsca zbidrki na terenie szkoty,
jest pétnocna czesci parkingu od strony Al. Krakowskiej,

3) alarmem bombowym,

4) decyzjg Zarzadzajgcego ewakuacjg o ustaleniu miejsca zbiérki poza terenem szkoty,
jest plac zabaw zlokalizowany przy skrzyzowaniu ulic: £tacznosci i Cichej (ulicg tacznosci nalezy
skierowac sie w kierunku pétnocno-zachodnim, oddalajac sie od Al. Krakowskiej).

Miejsca zbiérki, o ktérych mowa w zdaniu 1, sg okreslone takze w zataczniku nr 5 do procedury.
Po przybyciu na miejsce zbidrki opieke nad oddziatem/grupg zachowuje nauczyciel prowadzacy
zajecia w chwili ogtoszenia ewakuacji, ktéry przekazuje osobie zbierajgcej dane o ewakuacji liczbe
dzieci/ucznidw:

1) bedacych pod jego opiekg w chwili ogtoszenia ewakuacji,
2) ewakuowanych i obecnych w miejscu zbiérki.



Zatacznik nr 1
do procedury EWAKUACJA

ZADANIA PRACOWNIKOW PODCZAS EWAKUACII

NAUCZYCIELE

EWAKUACIJA Z BUDYNKU PRZY UL. StOJEWSKIEGO POCZAS LEKCJI
ORAZ Z BUDYNKU PRZY UL. tACZNOSCI
1. Nauczyciel prowadzacy zajecia:
1) niezwtocznie przeprowadza ucznidw uczestniczacych w tych zajeciach do miejsca zbidrki, w
sposéb zorganizowany, poruszajac sie na koncu grupy,
2) zcze$cig oddziatu/grupy po dojsciu do miejsca zbidrki dotgcza ucznidw, z ktérymi przybyt, do
pozostatej czesci ucznidw tego oddziatu/tej grupy,
3) ustala liczbe ewakuowanych uczniéw oddziatu/grupy,
4) przekazuje osobie zbierajgcej dane o ewakuacji liczbe dzieci/ucznidw:
a) bedacych pod jego opieka w chwili ogtoszenia ewakuacji,
b) ewakuowanych i obecnych w miejscu zbiorki,
5) po odwotaniu ewakuacji odprowadza oddziat/grupe do budynku,
stosujac sie do postanowien procedury EWAKUACIJA oraz decyzji Zarzagdzajgcego ewakuacja.

2. Nauczyciel nieprowadzacy zajec:

1) niezwlocznie stawia sie przy sekretariacie szkoty (Stojewskiego)/portierni (tgcznosci), gdzie
moga by¢ mu przydzielone do realizacji zadania, o ktérych mowa w ust.21 (Stojewskiego) albo
ust.37 (kacznosci) procedury,

2) w przypadku otrzymania zadan do realizacji przystepuje do ich wykonywania,

3) w przypadku nieotrzymania zadan do realizacji udaje sie do miejsca zbidrki i dotgcza do grupy
nauczycieli, ktdrzy podczas ewakuacji nie opiekujg sie oddziatem/grupg ucznidw,

stosujgc sie do postanowien procedury EWAKUACIJA oraz decyzji Zarzadzajgcego ewakuacja.

EWAKUACIA Z BUDYNKU PRZY UL. StOJEWSKIEGO PODCZAS PRZERWY LEKCYJNEJ
1. Nauczyciel pedagog/psycholog znajdujgcy sie w szkole:
1) niezwlocznie stawia sie przy sekretariacie szkoty, gdzie mogg by¢ mu przydzielone do
realizacji zadania, o ktérych mowa w ust.21 procedury; jezeli w chwili ogtoszenia ewakuacji
W pomieszczeniu nauczyciela znajdujg sie uczniowie, nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo
tych ucznidw poprzez dotaczenie ich do uczniéw ewakuowanych,
2) w przypadku otrzymania zadan do realizacji przystepuje do ich wykonywania,
3) w przypadku nieotrzymania zadan do realizacji udaje sie do miejsca zbiorki i dotgcza do grupy
nauczycieli, ktdrzy podczas ewakuacji nie opiekujg sie oddziatem/grupg ucznidw,
stosujac sie do postanowien procedury EWAKUACIJA oraz decyzji Zarzagdzajgcego ewakuacja.

2. Pozostali nauczyciele (poza pedagogami/psychologami) obecni w danym segmencie szkoty:
1) kierujg ewakuacjg ucznidw z tego segmentu do miejsc zbiorki wyznaczonych dla
poszczegdlnych klas,
2) po przybyciu na miejsce zbidrki przejmujg opieke nad oddziatem/grupg, z ktdrym/ktérg mieli
zajecia podczas ostatniej lekcji przed ogtoszeniem ewakuacji, a w przypadku nieobecnosci



takiego nauczyciela czyni to nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia podczas przedostatniej lekcji
przed ogtoszeniem ewakuacji,

stosujac sie do postanowien procedury EWAKUACIJA oraz decyzji Zarzgdzajacego ewakuacja.

3. Nauczyciele, ktorzy przejeli opieke nad oddziatem/grupa:

1) przekazujg osobie zbierajacej dane o ewakuacji liczbe uczniéw:
a) bedacych pod ich opiekg podczas prowadzonej lekcji przed ogtoszeniem ewakuacji,
b) ewakuowanych i obecnych w miejscu zbidrki,

2) po odwotaniu ewakuacji odprowadzajg oddziaty/grupy bedace pod ich opiekg do budynku.

DYREKTOR, WICEDYREKTORZY ORAZ PRACOWNICY ADMINISTRACII | OBStUGI

1. Dyrektor lub wicedyrektor zastepujacy Dyrektora, nieprowadzgcy zajec z uczniami:

1) stawia sie odpowiednio przy sekretariacie szkoty albo portierni w budynku przy
ul. tacznosci, gdzie dziatajac jako Zarzadzajacy ewakuacja, aktualizuje przydziat zadan do
realizacji, o ktédrych mowa odpowiednio w ust.21 lub 37 procedury,

2) udaje sie na miejsce zbiorki,

stosujac sie do postanowien procedury EWAKUACIJA.
2. Pozostali wicedyrektorzy oraz pracownicy administracji i obstugi, z zastrzezeniem okreslonych
ponizej w ust.3-4, :

1) niezwtocznie stawiajg sie odpowiednio przy sekretariacie szkoty albo portierni w budynku
przy ul. tacznosci, gdzie:

a) w przypadku nieobecnosci Dyrektora lub wicedyrektora zastepujgcego Dyrektora
nastepuje podjecie obowigzkéw Zarzadzajgcego ewakuacjg przez jedng sposrod
przybytych oséb,

b) moga by¢ im przydzielone do realizacji zadania, o ktérych mowa odpowiednio w ust.21
lub 37 procedury,

2) w przypadku otrzymania zadan do realizacji przystepuja do ich wykonywania,

3) w przypadku nieotrzymania zadan do realizacji udajg sie do miejsca zbidrki i dotgczajg do
grupy pracownikéw administracji i obstugi,

stosujgc sie do postanowien procedury EWAKUACIJA oraz decyzji Zarzgdzajgcego ewakuacja.

3. Portier-wozny (1 osoba):
1) pozostaje w portierni do czasu zabezpieczenia bram i furtek przed wjazdem i wejsciem na
teren szkoty osoéb i pojazdéw innych niz nalezgce do odpowiednich stuzb,
2) nastepnie udaje sie do miejsca zbidrki i dotgcza do grupy pracownikdw administracji i obstugi,
stosujac sie do postanowien procedury EWAKUACIA oraz decyzji Zarzagdzajgcego ewakuacja.

4. Pracownicy Zespotu stotowki:
1) udajg sie do miejsca zbidrkii dotgczajg do grupy pracownikéw administracji i obstugi, stosujagc
sie do postanowien procedury EWAKUACJA oraz decyzji Zarzadzajacego ewakuacja, z
zastrzezeniem pkt 2,
2) Kierownik stotéwki, lub zastepujgco go osoba, kontroluje wyjscie wszystkich osdb z
segmentu A, a nastepnie postepuje zgodnie z pkt 1.



Zatacznik nr 2

do procedury EWAKUACJA

PRZYDZIAt ZADAN DO WYKONANIA PODCZAS EWAKUACII budynku przy ul. SLOJEWSKIEGO

Osoby
. . . Przydziat przygotowane
L.p. Zadanie Przydziat zadania . oL
zaktualizowany do realizacji
zadania
1. | skontrolowanie A J. Makowska pracownik
wyjscia wszystkich Zespotu zast.
0s0b z pomieszczen nieobecnego
W segmencie: Kierownika Stof.
B pietro M. Hinderer
B parter B. Siemigtkowska
C A. Domanska-
Szulik
D pietro D. Szulczewska
D parter M. Biernacka
E pietro M. Lech
E parter A. Kozak
F pietro B. Slusarczyk
F parter B. Orzot
2. | wylaczenie zasilania budynku w N. Kowacki G. Liwinski
energie elektryczna
3. | wytgczenie zasilania budynku w gaz Z. Kowacki G. Liwinski
4. | zabranie z sekretariatu laptopa z D. Michatowski G. Liwinski
formularzem ewidencji A. Tyczynska
ewakuowanych oséb oraz wypetnianie
tego formularza na miejscu zbiorki
5. | 1) ustalenie liczby pracownikéw A. Piekut M. Lech
0s6b pedagogicznych
prawdopodobnie 1) pracownikéw M. Ktos J. Bloch
bedacych w administracji i
budynku, w chwili | obstugi (poza
ogtoszenia Zespotem
ewakuacji; stotéwki);
2) ustalenie liczby | 2) oséb
0s6b niebedacych
ewakuowanych; pracownikami
3) przekazanie w/w | szkoty (na
liczb osobie podstawie
wypetniajacej danych z
formularz portierni)
ewidenciji liczby pracownikow J. Makowska pracownik
ewakuowanych Zespotu stotéwki Zespotu zast.
nieobecnego
Kierownika Stot.
6. | 1) zebranie od oddziaty/grupy M. Lech
nauczycieli klas 2-3




opiekujacych sie
oddziatami/gr.
informacji o liczbie
uczniow:

a) przed
ogtoszeniem
ewakuacji,

b) ewakuowanych;
2) przekazanie w/w
liczb osobie
wypetniajacej
formularz
ewidencji
ewakuowanych

oddziaty/grupy
klas 4-6

M. tomczyk

oddziaty/grupy
klas 7-8

A. Tyczyniska

zabezpieczanie
bram i furtek przed
wjazdemii
wejsciem na teren
szkoty osdb i
pojazddw innych
niz nalezgce do
odpowiednich
stuzb

brama i furtka
wejscia
gtéwnego oraz
brama ze
szlabanem

B. Biata

brama i furtka
przy segmencie
F

J. Kacprzak

brama od strony
ul. Irysowej

R. Miller




Zatacznik nr 3
do procedury EWAKUACJA

Pkt 1
MIEJSCE ZBIORKI NA TERENIE SZKOtY PRZY UL. StOJEWSKIEGO

Klasy 2 - 3 kort  tenisowy
potnocny N
kort tenisowy

Klasy 4 - 6 potudniowy

pracownicy

niepedagogiczni

oraz osoby trawnik =

niebedace

pracownikami

pracownicy
pedagogiczni
nieopiekujacy sie w
miejscu zbiorki
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Klasy 7-8 trawnik

Pkt 2

MIEJSCE ZBIORKI POZA TERENEM SZKOLY PRZY UL. StOJEWSKIEGO
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Zatgcznik nr 4
do procedury EWAKUACJA




PRZYDZIAt ZADAN DO WYKONANIA PODCZAS EWAKUACII budynku przy ul. tACZNOSCI

L.p.

Zadanie

Przydziat zadania

Przydziat
zaktualizowany

Osoby
przygotowane do
realizacji zadania

skontrolowanie pietro
wyjscia wszystkich

0. Shladlowska

0s6b z pomieszczen

w budynku parter

M. Polak

wytgczenie zasilania budynku w
energie elektryczna

R. Sotdatowski

H. Sukowska

wytgczenie zasilania budynku w
gaz

R. Sotdatowski

H. Sukowska

zabranie z portierni danych o
liczbie oséb dorostych
znajdujacych sie w budynku w
chwili ogtoszenia ewakuacji

D. Zimnicka

zabranie z portierni formularza
ewidencji liczby ewakuowanych
0s6b oraz wypetnianie tego
formularza na miejscu zbiodrki

D. Zimnicka

ustalenie liczby ewakuowanych
pracownikéw i innych oséb
dorostych

H. Szydlik

zbieranie danych o liczbie oséb
ewakuowanych oraz przekazanie
tych danych osobie
wypetniajgcej ewidencje liczby
ewakuowanych oséb

D. Zimnicka

zabezpieczanie bram i furtek
przed wjazdem i wejsciem na
teren szkoty oséb i pojazdow
innych niz nalezace do
odpowiednich stuzb

H. Sukowska




Zatacznik nr 5
do procedury EWAKUACJA

MIEJSCA ZBIORKI NA TERENIE SZKOtY ORAZ POZA TERENEM SZKOtY PRZY UL. tACZNOSCI

/.

/ Szkota Podstawge
/ witaz

b = 'y
A IMPERIUM KAMIENIAY

miejsce zbidrki
poza terenem szkoty

miejsce zbidrki
na terenie szkoty




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS02 - ZAGROZENIE ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

N

Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacje o zagrozeniu atakiem terrorystycznym

(wtargniecie na teren szkoty napastnikow z bronig palng, nozami, tadunkami

wybuchowymi lub innymi niebezpiecznymi narzedziami) powinien natychmiast

powiadomi¢ dyrektora szkoty i policje.

W przypadku uzyskania informacji o wtargnieciu napastnikow na teren szkoty nauczyciel

przebywajgcy z klasg w sali lekcyjnej powinien:

zebra¢ wszystkich uczniéw w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi,

,Zbudowac” z tawek i krzeset barykade chronigcg uczniéw,

— nie ulegac panice, uspokaja¢ uczniow,

—  probowaé wezwac pomoc (np. sms-em),

W przypadku wtargniecia napastnikéw do budynku podczas przerwy nalezy:

— w pei podporzadkowac sie wezwaniom napastnikow,

— nie prowokowac¢ napastnikéw do uzycia sity lub broni,

— nie wykonywa¢ gwattownych ruchow, o kazdym zamiarze zmiany miejsca lub
potozenia uprzedzac napastnikow,

— nie ulegac panice ( nie krzyczeé),

— wrazie potrzeby i po uzyskaniu zgody napastnikow udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedycznej potrzebujgcym,

— stara¢ sie zapamietac¢ jak najwiecej szczego6téw dotyczagcych wygladu i zachowania
napastnikow oraz przebiegu zdarzenia,

—  po usunieciu zagrozenia nie dotyka¢ pozostawionych przez napastnikow przed-
miotow.

Po dotarciu do szkoty odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki antyterrorystyczne)

nalezy podporzadkowac sie ich zaleceniom.

W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz, klatke

piersiowg i brzuch.

Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomic rodzicow uczniow.

Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ kuratorium.

W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz

umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS03a — ALARM POZAROWY

POSTANOWIENIA DOTYCZACE OBYDWU BUDYNKOW SZKOtY

1.

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy pozar na terenie nieruchomosci szkoty lub w jej poblizu

lub uzyska wiarygodng informacje o takim pozarze, jest zobowigzany zachowaé spokéj oraz:

1) w przypadku osobistego zauwazenia pozaru, natychmiast wtgczy¢ alarm za pomoca recznego
ostrzegacza pozarowego, dalej zwanego: ROP oraz zawiadomié o pozarze Dyrektora szkoty, a
podczas jego nieobecnosci zastepujgcego wicedyrektora, dalej zwanych: Dyrektorem,

2) w przypadku uzyskania informacji o pozarze, natychmiast zawiadomi¢ o otrzymanej
informacji Dyrektora.

W przypadku braku mozliwosci zawiadomienia Dyrektora, pracownik zawiadamia dowolnego
wicedyrektora, Kierownika gospodarczego lub jego zastepce, a w przypadku zagrozenia
dotyczacego budynku przy ul. £tacznosci dyzurujgcego pracownika administracji, a w przypadku
jego nieobecnosci, nauczyciela pedagoga lub psychologa, a w przypadku jego nieobecnosci,
portiera-woznego.

Dyrektor lub pracownik szkoty, o ktdrym mowa w ust.2, zawiadomiony o pozarze, w zaleznosci od

zakresu i wiarygodnosci otrzymanego zawiadomienia, natychmiast:

1) sprawdza lub zapewnia sprawdzenie czy faktycznie ma miejsce pozar, albo

2) bezposrednio przystepuje do postepowania zgodnie z dalszymi postanowieniami niniejszej
procedury.

Pracownik szkoty znajdujacy sie blisko niewielkiego ogniska pozaru powinien przystgpic¢ do jego
gaszenia przy uzyciu dostepnych srodkéw, zachowujac zasady bezpieczenstwa.

Straz Pozarna jest zawiadamiana zgodnie z postanowieniami dotyczacymi poszczegdlnych
budynkdw, automatycznie lub/i telefonicznie (tel. 998 lub 112).

W razie potrzeby nalezy zawiadomié takze odpowiednie stuzby.

Pogotowie Ratunkowe tel. 999 lub 112

Policja tel. 997 jako gtéwny telefon stuzb
Pogotowie Gazowe tel. 992 ratowniczych

Pogotowie Energetyczne tel. 911

Pogotowie Wodociggowe tel. 994

W przypadku prowadzenia ewakuacji oséb z budynkdéw, w zakresie nieuregulowanym niniejszg
procedurg stosuje sie procedure specjalng (kryzysowg) PSO1 EWAKUACJA.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE BUDYNKU PRZY UL. StOJEWSKIEGO

8.

W PRZYPADKU AUTOMATYCZNEGO OGLOSZENIA ALARMU

W budynku zainstalowany jest automatyczny system wykrywania pozaru oraz ogtaszania alarmu
pozarowego, dalej zwany: Systemem.



9.

10.

11.

12.

W przypadku reakcji czujki zadymienia System wigcza alarm | stopnia, sygnalizujagc w
pomieszczeniu portierni zaistnienie potencjalnego zagrozenia.

Portier-wozny jest zobowigzany natychmiast ustali¢, albo zapewnic¢ ustalenie, przyczyny wtgczenia
przez System alarmu | stopnia, a w przypadku pewnosci, ze faktycznego zagrozenia pozarem nie
ma, wytgcza alarm.

Jezeli alarm | stopnia nie zostanie wytgczony w ustalonym czasie, albo w Systemie podany zostanie
sygnat z recznego ostrzegacza pozarowego, dalej zwanego: ROP, System wtgcza alarm |l stopnia,
awtym:
1) przekazuje informacje o zagrozeniu do:

a) stacji monitorowania NOMA I,

b) wiasciwej jednostki PSP,
2) ogtasza komunikat o ewakuacji z miejscem zbiorki na terenie szkoty.

Dyrektor albo inna osoba sposréd zgromadzonych przy sekretariacie podejmuje obowigzki
zarzadzajgcego szkotg w zaistniatej sytuacji kryzysowej, dalej zwanego: Zarzadzajgcym ewakuacja.

W PRZYPADKU USTNEGO ZAWIADOMIENIA O POZARZE

13.

Jezeli osobg zawiadomiong o pozarze jest:
1) Dyrektor — podejmuje niezwtocznie obowigzki Zarzadzajgcego ewakuacja,
2) osoba sposréd wicedyrektoréw lub kierownictwa gospodarczego — niezwtocznie:
a) podejmuje obowigzki Zarzadzajgcego ewakuacja, albo
b) kontaktuje sie z inng sposrdd tej grupy osdb, ktdra podejmuje obowigzki Zarzadzajgcego
ewakuacja.

W KAZDYM PRZYPADKU

14.

15.

Zarzadzajgcy ewakuacjg, na podstawie wynikdw sprawdzenia czy faktycznie ma miejsce pozar, w
szczegolnosci podejmuje decyzje o:

1) przeprowadzeniu ewakuacji zgodnie z komunikatem Systemu, albo

2) przeprowadzeniu ewakuacji na podstawie ustnego zawiadomienia o pozarze, albo

3) odwotaniu ewakuacji ogtoszonej przez System.

Decyzje, o ktérych mowa w ust.14 pkt 2-3, sg niezwtocznie przekazywane na terenie catego
budynku:
1) przy pomocy Systemu, poprzez wtgczenie ROP, lub
2) przez radiowezet — trzykrotnie powtdrzony odpowiedni komunikat:
1) ,uwaga, zagrozenie pozarowe, prosze zachowal spokdj i postepowal zgodnie z
procedurg ewakuacja; miejsce zbidrki na terenie szkoty”, albo
2) ,odwotuje sie komunikat o zagrozeniu pozarowym, wszyscy mogg powréci¢ do swoich
pomieszczen”,
lub
3) za pomocga dzwonka — trzykrotnie powtdérzony sygnat sktadajacy sie z:
a) trzech krétkich dzwonkéw (dzwonki ok. 1 sekundy z przerwami ok. 1 sekundy oraz
przerwa ok. 3 sekundy przed powtdrzeniem) — jako sygnat zagrozenia pozarowego, o
znaczeniu identycznym jak komunikaty, o ktérych mowa w pkt 1 oraz w pkt 2 lit.a, albo



16.

17.

b) trzech dtugich dzwonkdw (dzwonki ok. 3 sekund z przerwami ok. 2 sekundy oraz przerwa
ok. 3 sekundy przed powtdrzeniem) — jako sygnat o znaczeniu identycznym jak
komunikat, o ktérym mowa w pkt 1 lit.b,

lub

4) winny sposob.

Po ogtoszeniu komunikatu o ewakuacji, przy sekretariacie szkoty niezwtocznie stawiajg sie:

1) osoby wchodzgce w sktad dyrekgcji, ktére nie prowadzg zaje¢ z uczniami,

2) pracownicy administracji i obstugi z zastrzezeniem:
a) portiera-woznego,
b) pracownikéw Zespotu stotéwki,

3) nauczyciele nieprowadzacy zajec, jezeli alarm zostat ogtoszony podczas lekcji,

4) nauczyciele pedagodzy i psycholodzy, jezeli alarm zostat ogtoszony podczas przerwy
lekcyjne;j.

Zarzadzajgcy ewakuacjg niezwtocznie kontaktuje sie ze Strazg Pozarng (tel. 998 lub 112) w celu:

1) zgtoszenia Strazy pozarnej informacji o pozarze, w przypadku awarii Systemu, lub

2) potwierdzenia alarmu |l stopnia przekazanego Strazy Pozarnej przez System, lub

3) poinformowania Strazy Pozarnej, ze ogtoszenie alarmu Il stopnia przez System byto
bezpodstawne, w przypadku jednoznacznego stwierdzenia braku zagrozenia,

przekazujgc informacje zgodnie z oczekiwaniami osoby przyjmujgcej zgtoszenie, a w przypadku o

ktorym mowa w pkt 1, nie roztgczajac sie do chwili otrzymania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE BUDYNKU PRZY UL. tACZNOSCI

18.

19.

20.

21.

Jezeli osobg zawiadomiong o pozarze jest:
1) dyzurujacy cztonek dyrekcji lub pracownik administracji szkoty, albo nauczyciel pedagog lub
psycholog — podejmuje niezwtocznie obowigzki Zarzadzajgcego ewakuacja,
2) portier-wozny — niezwtocznie:
a) kontaktuje sie z jedng sposréd osdb, o ktérych mowa w pkt 1, a w przypadku
nieobecnosci tych oséb na terenie nieruchomosci
b) podejmuje obowigzki Zarzadzajgcego ewakuacja.

Zarzadzajgcy ewakuacjg, na podstawie wynikdw sprawdzenia, czy faktycznie ma miejsce pozar, w
szczegolnosci podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji.

Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji jest niezwtocznie przekazywana na terenie catego budynku:

1) za pomocg dzwonka — trzykrotnie powtdrzony sygnat sktadajgcy sie z trzech krétkich
dzwonkéw (dzwonki ok. 1 sekundy z przerwami ok. 1 sekundy oraz przerwa okoto 3 sekundy
przed powtérzeniem), o znaczeniu: ,,uwaga, zagrozenie pozarowe, prosze zachowac spokdj i
postepowac zgodnie z procedurg ewakuacja; miejsce zbiérki na terenie szkoty”, albo

2) telefonicznie lub ustnie w poszczegdlnych pomieszczeniach, z zastosowaniem tresci
stanowigcej znaczenie sygnatu, o ktéorym mowa w pkt 1.

Zarzadzajgcy ewakuacjg niezwitocznie kontaktuje sie ze Strazg Pozarng (tel. 998 lub 112)
przekazujgc informacje zgodnie z oczekiwaniami osoby przyjmujgcej zgtoszenie, nie roztaczajac sie
do chwili otrzymania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia pozaru.



PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS03a — ALARM BOMBOWY

POSTANOWIENIA DOTYCZACE OBYDWU BUDYNKOW SZKOtY

1.

6.

Kazdy pracownik szkoty, ktoéry:

1) odbierze informacje o podtozeniu na terenie szkoty tadunku wybuchowego lub innego
niebezpiecznego tadunku, chemicznego lub biologicznego, dalej zwanych: niebezpiecznym
tadunkiem,

2) zauwazy na terenie szkoty podejrzany przedmiot niewiadomego pochodzenia,

jest zobowigzany zachowaé spokdj oraz niezwtocznie zabezpieczy¢ podejrzany przedmiot przed

dostepem osdb bedacych w poblizu.

W przypadku przyjmowania informacji telefonicznej o podtozeniu niebezpiecznego tadunku

nalezy starac sie tak prowadzi¢ rozmowe i zwraca¢ uwage na wszystkie styszalne w trakcie

rozmowy dzwieki, aby uzyskac jak najwiecej informacji dotyczgcych niebezpiecznego tadunku oraz
osoby telefonujacej z tg informacja. Jezeli istnieje mozliwos¢, nalezy nagrac te rozmowe.

O zaistniatej sytuacji nalezy niezwiocznie zawiadomi¢ Dyrektora szkoty, a podczas jego
nieobecnosci zastepujgcego wicedyrektora, dalej zwanych: Dyrektorem.

W przypadku braku mozliwosci zawiadomienia Dyrektora, pracownik zawiadamia dowolnego
wicedyrektora, a w budynku przy ul. tgcznosci dyzurujgcego pracownika administracji, a w
przypadku jego nieobecnosci, nauczyciela pedagoga lub psychologa, a w przypadku jego
nieobecnosci, portiera-woznego, ktérzy zawiadamiajg Dyrektora lub wicedyrektora.

Dyrektor lub wicedyrektor zawiadomiony o potencjalnym zagrozeniu podejmuje obowigzki
zarzadzajgcego szkotg w zaistniate]j sytuacji kryzysowej, dalej zwanego: Zarzgdzajgcym ewakuacja.

Zarzadzajacy ewakuacjg niezwtocznie:

1) podejmuje, w zaleznosci od oceny rzeczywistego wystepowania zagrozenia, decyzje o
niezwtocznym przeprowadzeniu ewakuacji lub nieewakuowaniu oséb z budynku,

2) przesyta wiadomos¢ elektroniczng w sprawie potencjalnego zagrozenia, w tym zwtaszcza:

a) nazwe i adres szkoty, ze wskazaniem zagrozonego budynku,

b) kopie petnej tresci wiadomosci elektronicznej przestanej do szkoty z informacjg o
podtozeniu niebezpiecznego tadunku, wraz z informacjami o adresie nadawcy, godzinie
nadania, itp.,

c) godzine odczytu wiadomosci,

d) dane osoby, ktéra oczytata wiadomos¢, wraz z numerem kontaktowym do tej osoby,

e) wszelkie uzyskane informacje o podtozeniu niebezpiecznego tadunku uzyskane przez
szkote w trybie innym niz wiadomosc elektroniczna,

f)  liczbe uczniéw i pracownikdw znajdujgcych sie aktualnie w szkole,

na nastepujacy adres e-mail: dyzurny.kp-lesznowola@ksp.policja.gov.pl

3) kontaktuje sie z funkcjonariuszem Komisariatu Policji w Lesznowoli, tel. : 477 245 840, albo z

Policjg przez tel. 112.

Postanowienia ust.5 pkt 2 stosuje sie odpowiednio w przypadku otrzymania informacji o
niebezpiecznym tadunku w szkole, w inny sposéb niz wiadomoscig elektroniczna.



7. W przypadku wczesniejszej decyzji o nieewakuowaniu oséb z budynku, po otrzymaniu opinii Policji

w sprawie wiarygodnosci informacji o podtozeniu niebezpiecznego tadunku, ponownie podejmuje

decyzje w sprawie ewakuacji osob z budynku.

8. W razie potrzeby nalezy zawiadomié takze odpowiednie stuzby.

Pogotowie Ratunkowe tel. 999 lub 112

Straz Pozarna tel. 998 jako gtowny telefon stuzb
Pogotowie Gazowe tel. 992 ratowniczych

Pogotowie Energetyczne tel. 911

Pogotowie Wodociggowe tel. 994

9. Jezeli Zarzadzajacy ewakuacjg znajduje sie w budynku niepodlegajgcym ewakuacji moze

wyznaczy¢ telefonicznie innego pracownika szkoty przebywajacego w budynku objetym

ewakuacjg, ktéry petni obowigzki Zarzadzajgcego ewakuacja.

10. Jezeli miatby miejsce wybuch niebezpiecznego tadunku:

1)

2)

3)

nalezy oceni¢ sytuacje pod katem ilosci osdb poszkodowanych i natychmiast powiadomic
pogotowie ratunkowe i dyrektora szkoty lub osobe zastepujaca, ktory zawiadamia straz
pozarng oraz policje i kuratorium oswiaty,

w miare mozliwosci nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej
potrzebujgcym,

jak najszybciej po wybuchu nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje.

11. W przypadku prowadzenia ewakuacji oséb z budynkéw, w zakresie nieuregulowanym niniejszg

procedurg stosuje sie procedure specjalng (kryzysowg) PSO1 EWAKUACJA.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE BUDYNKU PRZY UL. StOJEWSKIEGO

12. Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji jest niezwtocznie przekazywana na terenie catego budynku:

1)

3)

przez radiowezet — trzykrotnie powtdrzony komunikat: ,uwaga, zagrozenie niebezpiecznym
tadunkiem, prosze zachowac spokdj i postepowac zgodnie z procedurg ewakuacja, miejsce
zbidrki poza terenem szkoty”, albo

za pomocg dzwonka — trzykrotnie powtdrzony sygnat sktadajacy sie z trzech dzwonkéw
(pierwsze dwa dzwonki krétkie - do 1 sekundy oraz trzeci dzwonek dtugi - okoto 3 sekundy, z
przerwami do 1 sekundy oraz przerwg okoto 3 sekundy przed powtérzeniem), albo

w inny sposéb.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE BUDYNKU PRZY UL. tACZNOSCI
13. Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji jest niezwtocznie przekazywana na terenie catego budynku:

1)

za pomocg dzwonka — jak w ust.12 pkt 2, albo

2) telefonicznie lub ustnie w poszczegdlnych pomieszczeniach, z zastosowaniem tresci

komunikatu okreslonej w ust.12 pkt 1, albo

3) winny sposob.



PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS04 - ZAGROZENIE CHEMICZNE/ZAGROZENIE BIOLOGICZNE

9.

Kazda osoba, ktora uzyskata informacje o zagrozeniu skazeniem srodkami chemicznymi
powinna niezwtocznie powiadomi¢ o tym dyrektora lub osobe zastepujgca.

Po uzyskaniu informaciji o zagrozeniu nalezy pozostawac¢ w statym kontakcie z lokalnym
centrum zarzadzania kryzysowego w celu wystuchania komunikatéw ostrzegawczych, a
takze stosowac sie do polecen nadawanych przez obrone cywilng.

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewnetrznym nalezy natychmiast zamkngc¢
i uszczelni¢ wszystkie okna i drzwi, uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, wytgczy¢
urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne, wylaczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe z
otwartym ogniem.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji, nie nalezy opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen.

W miare mozliwosci nalezy przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych na wypadek przenikniecia gazu do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana
tamponu lub nawilzanie go wodg podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu toksycznego
na statym poziomie.

W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastepujgca zarzadza alarm oraz ewakuacije.

Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa sie prostopadle do kierunku wiatru.
Podczas utrzymywania sie stanu zagrozenia nalezy powstrzymac sie od spozywania
positkdw, picia ptyndéw, palenia tytoniu oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

W zalezno$ci od okolicznosci i potrzeb powiadomic¢ policje, straz Pozarng, pogotowie
ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia nalezy doktadnie przewietrzyc.



PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS05 - AGRESYWNY INTRUZ

. Pracownicy obstugi szkoty kontrolujg wejscia oséb postronnych na teren szkoty w
godzinach pracy placéwki.

. W przypadku wejscia na teren szkoty osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujacy lub
pracownicy obstugi starajg sie odizolowac intruza od uczniéw oraz powiadamiajg
pedagoga.

. Pedagog i/ lub pracownik obstugi w sposéb grzeczny i stanowczy prosi intruza o
opuszczenie szkoty bgdz udaje sie z nim do gabinetu dyrektora.

. W przypadku odmowy pedagog powiadamia dyrektora szkoty.

. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu policji.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS06 - BRON NA TERENIE SZKOLY

Kazda osoba, ktora uzyskata informacje o posiadaniu przez ucznia broni na terenie
szkoty, obowigzana jest powiadomic¢ pedagoga lub psychologa.

Pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe i naktania go do oddania broni.
W przypadku, gdy uczeh nie podejmuje wspotpracy, oraz gdy istnieje niebezpieczenstwo
uzycia broni, nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora i policje.

Ucznia nalezy odizolowac¢ nie pozostawiajgc go samego.

Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajgcym na terenie szkoty oraz
uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do niebezpiecznego przedmiotu.

Dyrektor lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow ucznia.

W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i
rodzicami.

Wobec ucznia nalezy zastosowac¢ kary wynikajgce ze Statutu ZSP.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS07 - ZAGINIECIE UCZNIA

. W przypadku nagtej nieobecnos$ci ucznia na zajeciach, nauczyciel powiadamia o tym
fakcie pedagoga.

. Pedagog sprawdza, czy uczeh przebywa na terenie szkoty.

. W razie koniecznosci pedagog powiadamia rodzicow ucznia o jego nieobecnosci.

. Jezeli nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu ucznia, pedagog powiadamia o
zaginieciu dyrektora i policje podajgc rysopis zaginionego ucznia.

. W razie powrotu ucznia do szkoty nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby, ktore byty
poinformowane o zaginieciu.

. Z czynno$ci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, nalezy sporzadzi¢ notatke.
. W mozliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i
rodzicami.

. Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit szkote nalezy zastosowac kary wynikajgce ze

Statutu szkoty.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS08 - MASOWE ZACHOROWANIA

w

o

W przypadku wystgpienia nagtych zachorowan na terenie szkoty nalezy odizolowac¢
chorych nie pozostawiajgc ich bez opieki.

Osoba pozostajgca z chorymi powinna zachowac¢ wszelkie srodki ostroznosci, aby
unikng¢ zarazenia (maseczka, unikanie bezposredniego kontaktu).

O zaistniatej sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowaé dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, organ prowadzacy
szkote i kuratorium.

W mozliwie najkrétszym czasie od zdarzenia nalezy powiadomié¢ rodzicéw uczniéw.
Po przybyciu na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy podporzadkowac¢ sie ich
zaleceniom.

Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez dyrektora.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS09 - WYPADEK ZBIOROWY

10.

Kazdy, kto jest swiadkiem lub powzigt wiadomos¢ o wypadku jest obowigzany
powiadomié pogotowie i w miare mozliwosci udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy.
O wypadku zbiorowym nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora.

Dyrektor powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowej Inspekcji Pracy, organ
prowadzgcy szkote i kuratorium oswiaty, oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za
powiadomienie rodzicéw poszkodowanych ucznidw i bliskich oséb dorostych.

Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia przed
dostepem osob niepowotanych.

Specjalista ds. bhp sporzgdza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera oswiadczenia
Swiadkow.

Dyrektor powotuje zespot powypadkowy, ktéry przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg (oswiadczenia swiadkow,
poszkodowanych, protokét powypadkowy). Pracami zespotu kieruje specjalista ds. kadr
i bhp.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
nalezy zapoznaé rodzicéw poszkodowanych ucznidw.

W mozliwie najkrétszym czasie po zakonczeniu prac zespotu powypadkowego, dyrektor
zwoluje posiedzenie Rady Pedagogicznej w celu oméwienia okolicznoéci i przyczyn
wypadku oraz ustalenia srodkéw niezbednych do zapobiegania wypadkom.

Dla uczniow po przebytym incydencie dyrektor powotuje zespoty pomocy

psychologiczno-pedagogiczne;j.
Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba
wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez dyrektora.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS10 - SMIERC/SAMOBOJSTWO

Proba samobdjcza

1. Kazdy, kto uzyska informacje o wystepowaniu u ucznia czynnikéw wskazujgcych na
ryzyko popetnienia samobojstwa (zatgcznik 1) powinien niezwitocznie powiadomi¢
wychowawce klasy do ktorej uczeszcza dany uczen, pedagoga lub psychologa.

2. Wychowawca, pedagog i psycholog podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne
(kontakt z rodzicami ucznia, powiadomienie dyrektora, zaproponowanie pomocy
psychoterapeutycznej).

3. Po uzyskaniu informaciji, ze uczen podjat probe samobdjczg, nauczyciel unikajagc
rozgtosu przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce.

4. Nie pozostawiajgc ucznia samego nalezy powiadomic rodzicéw ucznia i dyrektora
szkoty.

5. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia.

6. Dyrektor podejmuje decyzje o powotaniu dla ucznia zespotu pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

7. O probie samobojczej dyrektor informuje rade Pedagogiczng w celu podjecia wspdlnych
dziatan w klasie ucznia.

8. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty — nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich uczniéw o ztym stanie
emocjonalnym i otoczyc¢ ich wiekszg opieka.

Smieré / samobéjstwo

1. Po uzyskaniu informacji o dokonanym na terenie szkoty samobdjstwie nalezy
natychmiast i bez rozgtosu zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz powiadomi¢ dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor niezwtocznie informuje policje i wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Niezwlocznie po ustaleniu tozsamoéci ofiary i ustaleniu tozsamosci oséb najblizszych,
nalezy powiadomi¢ rodzine ofiary.

4. O $mierci ucznia najblizszych informujg co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informaciji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Do chwili przybycia
cztonkow rodziny lub przyjaciot nie nalezy osoby powiadamianej zostawiac¢ bez opieki.

5. W przypadku Smierci ucznia na terenie szkoty dyrektor informuje organ prowadzacy i
kuratorium oswiaty o zaistniatej sytuaciji.

6. O zdarzeniu nalezy poinformowac ucznidow, nauczycieli, rodzicdw i personel szkoty
(uwzgledniajgc zyczenia rodziny zmartego).

7. Nie nalezy organizowac w szkole apeli informujgcych o zdarzeniu.

8. W razie potrzeby nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremonii pogrzebowe;j (nie
dotyczy to Smierci samobdjcze;j).

9. Psycholog oraz pedagog szkolny udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty — nalezy zidentyfikowaé wszystkich uczniéw o ztym stanie
emocjonalnym i otoczyC ich wiekszg opieka.

10. Uczniowie powinni uzyska¢ informacje o miejscach, w ktérych mogliby uzyska¢ pomoc

oraz numery telefonéw zaufania.




Zatgcznik nr 1

Czynniki wskazujgce na ryzyko wystgpienia proby samobojczej

E A

Uczen méwi o samobojstwie.

Uczen moéwi o tym, jak dokona samobdjstwa.

Uczen dokonat samookaleczenia.

Uczen zmienit swoje postepowanie i zachowanie bez wyraznej przyczyny (izolacja,
wycofanie z kontaktéw rowiesniczych, zaniechanie dotychczasowych zaje¢, problemy z
jedzeniem, higieng osobistg itp.).

Uczen przejawia wzmozone zainteresowanie znanymi osobami, ktére popetnity
samobojstwo oraz tematykg Smierci.

Uczen moéwi o poczuciu beznadziejnosci, bezradno$ci.

Uczen doswiadczyl/doswiadcza przezy¢ traumatycznych i sytuacji silnego stresu (np.
Smier¢ bliskiej osoby) w ostatnim okresie

W $rodowisku ucznia wystepujg problemy (alkoholizm, przemoc fizyczna i psychiczna,

Smier¢ samobdjcza w rodzinie, rozwdd, choroby, itp.)



PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS11 - NIERACJONALNE ZACHOWANIE DZIECKA/OSOBY DOROSLEJ

W przypadku nieracjonalnego zachowania nalezy wydajgc krétkie, jasne komunikaty
starac¢ sie uspokoi¢ dziecko/osobe dorostg (np.: opus¢ rece, postaw krzesto, oddaj néz).
Komunikaty nie powinny zawiera¢ zakazow (np. nie bij), a konkretne wskazowki, co
nalezy zrobic.

Jesli nieracjonalne zachowanie osoby zagraza jej wtasnemu bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych osob, a wskazéwki werbalne sg ignorowane, nalezy uzywajac
sity fizycznej unieruchomi¢ dziecko/osobe dorosta.

Unikajgc rozgtosu nalezy dziecko/osobe dorostg przeprowadzi¢ w spokojne miejsce i nie
pozostawia¢ samego.

O zdarzeniu nalezy jak najszybciej poinformowaé dyrektora szkoty.

Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu rodzicéw dziecka/bliskich osoby dorostej

i pogotowia.

Do czasu przybycia rodzicow dziecka/bliskich osoby dorostej, nie nalezy pozostawia¢ go
bez opieki.

Dla ucznia po przebytym incydencie nalezy utworzy¢ zespo6t pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS12 - ZACHOWANIA SEKSUALNE NA TERENIE SZKOLY | PODCZAS
WYJAZDOW

No o

Osoba , ktora zauwazyta lub otrzymata informacje dotyczacag seksualnego zachowania
ucznia (uczniéw) zobowigzana jest niezwtocznie przekazac jg wychowawcy lub
pedagogom.

Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem (uczniami) w obecnosci
wychowawcy i Swiadka zdarzenia.

Pedagog wzywa rodzicow ucznia i w obecnosci ucznia informuje o zaistniatej sytuacji.
Wychowawca i pedagog sporzgdza notatke ze spotkania.

Pedagog informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

Uczen otrzymuje kare za niestosowne zachowanie zgodnie z zapisami Statutu szkoty.
W wypadku powtarzajgcych sie zachowan seksualnych rodzicom proponuje sie terapie
psychologiczng dla ucznia.

W wypadku zaistnienia zachowanh seksualnych ucznia (uczniéw) podczas wyjazdow,
nauczyciel sprawujgcy opieke zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
rodzicéw i dyrektora. W stosunku do ucznia (uczniéw) stosuje sie przepisy Regulaminu
Wycieczek.




PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

PS13 — KLESKI ZYWIOLOWE

1. W przypadku zagrozenia kleskg zywiotowa nalezy:

wigczy¢ odbiornik radiowy na czestotliwosci stacji lokalnej (lub w inny,
ustalony sposob utrzymywac tgcznosé z powiatowg lub gminng jednostkg
zarzadzania kryzysowego),

nie zbliza¢ sie do urzadzen elektrycznych i metalowych,

pozostaé z dala od oszklonych okien, sufitéw i drzwi,

wytgczy€ z gniazdek wszystkie zbedne urzadzenia elektryczne,

nie korzystac z telefonu stacjonarnego.

W przypadku koniecznosci przybycia na teren szkoty odpowiednich stuzb, nalezy

podporzadkowac sie ich zaleceniom.

Przez caty czas trwania zagrozenia nalezy przestrzegac¢ ogtaszanych zarzadzen

oraz wykonywac polecenia odpowiednich organow i stuzb.

Powrét do budynku mozliwy jest dopiero po ogtoszeniu, ze zagrozenie mineto.




